Sb: 26/2024/QD-UBND
Thoi gian ky: 2024-07-24T16:14:10+07:00

Phu luc I ) )
PON GIA THUC HIEN QUY TRINH CHINH LY TAI LIEU LUU TRU NEN GIAY
TIENG VIET TUONG UNG VOI TUNG LOAI HINH CO QUAN, TO CHUC
(Kém theo Quyét dinh so 26 /2024/QD-UBND ngay 24 17/2024 cua Uy ban nhdn dan tinh)

I. PON GIA CHINH LY TAI LIEU LUU TRU NEN GIAY TIENG VIET TUONG UNG VOI TUNG LOAI HINH

CO QUAN, TO CHUC

Pon vi tinh: Pong/mét gid tai liéu ban dau dwa ra chinh Iy

Tai liéu da lap hd so so bo Tai liéu roi 1é
ST | Nhém tai Hﬁ s6 ) Tién Tidn Tién | Tién vat ‘ Tiénvit | o Tién | po oo | Ghi
li€u phue Cong don Tién tiéu hao " thiet bi tu, van Cong Tién tw, van " may « chui
: tap 2 ) < cong cu . | 2 ) | cong cu p hao nang
gia lwong nang dune cu may phqng don gia lwong phqng dun moc lwon
lwgng ung cv moéc pham pham ung thiet bi yng
1=2+3+4 7=8+9+10
A B C +546 2 3 4 5 6 +11+12 8 9 10 11 12 13
| Tai liéu hanh chinh ciia co’ quan, t6 chire
. Dinh
nhén dén lao
1 tinh, Uy 1,0 6.571.492 | 4.818.563 | 333.442 | 173.508 | 216.819 | 1.029.160 | 7.931.156 | 6.019.352 1.029.160 | 211.595 264.413 406.636 | dong
ban nhan chi
dan tinh tiét
cua
JURN cac
Hoi dong bude
nhan déan cong
huyén, uy viée
ban nhan trohg
2 dan huyén 0,9 6.089.636 | 4.336.707 | 333.442 | 173.508 | 216.819 | 1.029.160 | 7.329.221 | 5.417.417 1.029.160 | 211.595 264.413 406.636 quy
va tuong trinh
duong, thi chinh
xa, thz"mh Iy
pho theo




Tai liéu da 1ap hd so so bd

Tai liéu roi 1é

Hé Sé > S A oA A oA A > .
Nhom tai s Tién A Tién Tién vat Tién vat 2 Tién A n Ghi
STT liéu phirc Cong don Tién tiéu hao F ten thiét bi tw, van Cong Tién tw, van :l" len may Tien t}eu chu
: tap . < cong cu . \ e \ cong cu p hao ning
gia lwong niang dune cu may phong don gia lwong phong dun moc lwon
lwong Hng cv moc pham pham “ng thiet bi yng
1=2+3+4 7=8+9+10
A B C +5+6 2 3 4 5 6 11412 8 9 10 11 12 13
S, ban, lphlil
nganh va ue
tuong
duong;
Hoi dong
3 nhén dan, 0,8 5.607.779 | 3.854.850 | 333.442 | 173.508 | 216.819 | 1.029.160 | 6.727.286 | 4.815.482 | 1.029.160 | 211.595 | 264.413 406.636
uy ban
nhan cap
xava
tuong
duong
4 Chi cuc 0,7 5.125.923 | 3.372.994 | 333.442 | 173,508 | 216.819 | 1.029.160 | 6.125.351 | 4.213.547 | 1.029.160 | 211.595 | 264.413 406.636
DPon vi su
nghi¢p
5 cong lap 0,6 4.644.067 | 2.891.138 | 333.442 | 173.508 | 216.819 | 1.029.160 | 5.523.415 | 3.611.611 | 1.029.160 | 211.595 | 264.413 406.636
truc thude
S@, chi cuc
11 Tai liéu chuyén mén nghiép vu
Tai liéu Phép
1 cong trinh loai
xay dung th?o
van
ban
Cong trinh h}cn
a cap dac 0,8 5.607.779 | 3.854.850 | 333.442 | 173.508 | 216.819 | 1.029.160 | 6.727.286 | 4.815.482 | 1.029.160 | 211.595 | 264.413 | 406.636 hargh
biét veE
¢ phan




Tai liéu da 1ap hd so so bd

Tai liéu roi 1é

H¢ Sé > S A oA A oA A > .
Nhom tai s Tién A Tién Tién vat Tién vat 2 Tién A n Ghi
STT liéu phirc Cong don Tién tiéu hao F ren thiét bi tu, vin Cong Tién tu, vin :l" ren may Ticn t}eu chua
: tap . < cong cu . \ e \ cong cu p hao ning
gia lwong niang dune cu may phong don gia lwong phong dun moc lwon
lwong Hng cv moc pham pham “ng thiet bi yng
1=2+3+4 7=8+9+10
A B C +546 2 3 4 5 6 11412 8 9 10 11 12 13
cap
. . cong
b Cogégptrlmh 07 | 5125923 | 3.372.994 | 333.442 | 173.508 | 216.819 | 1.029.160 | 6.125.351 | 4.213.547 | 1.029.160 | 211505 | 264.413 | 406.636 | trinh
xay
dung
va
hgdng
Cong trinh dan ap
c Oéléi | 06 | 4644067 | 2891.138 | 333442 | 173508 | 216.819 | 1029.160 | 5523415 | 3611611 | 1.029.160 | 211595 | 264.413 | 406.636 | dung
trong
quan
Iy
hoat
Céng trinh dong
d cip 1T 0,5 4.162.210 | 2.409.281 | 333.442 | 173508 | 216.819 | 1.029.160 | 4.921.480 | 3.009.676 | 1.029.160 | 211.595 | 264.413 | 406.636 | dautu
xay
dung
d ng%;r\llnh 0,4 3.680.354 | 1.927.425 | 333.442 | 173508 | 216.819 | 1.029.160 | 4.319.545 | 2.407.741 | 1.029.160 | 211.595 | 264.413 | 406.636
H(A)qsor bao
hiém xa
hoi, vu an,
bénh an,
2 rg;l?:msll;’ 0,5 4.162.210 | 2.409.281 | 333.442 | 173.508 | 216.819 | 1.029.160 | 4.921.480 | 3.009.676 | 1.029.160 | 211.595 | 264.413 | 406.636
trinh dé
tai nghién
ctru khoa
hoc...




Tai liéu da 1ap hd so so bd Tai liéu roi 1é
Nhém tai HE so Tién 3 Tién Tién vat Tién vat <A Tién A en Ghi
STT o phire A 22 i Tién Y < A -2 < Tién . Tién tiéu ,
liéu Cong don Tién tiéu hao A thiét bi tw, van Cong Tién tw, van A may < chu
: tap . < cong cu . \ e \ cong cu p hao ning
gia lwong niang dung cu may phong don gia lwong phong dung moc lwong
lwong : : moc pham pham : thiet bi *
1=2+3+4 7=8+9+10
A B Cc +5+6 2 3 4 5 6 +11+12 8 9 10 11 12 13
Tai liéu
nghiép vu
ké toan,
hai quan,
3 kho bac, 0,4 3.680.354 | 1.927.425 | 333.442 | 173508 | 216.819 | 1.029.160 | 4.319.545 | 2.407.741 | 1.029.160 | 211595 | 264.413 | 406.636
ngan
hang,...
(Sé sach,
ching tir)

II. QUY TRINH CHINH LY TAI LIEU NEN GIAY

Budc 1. Giao nhan tai liéu va 1ap bién ban giao nhan tai liéu.

Budc 2. Van chuyén tai liéu tir kho bao quan dén dia diém chinh 1y (khoang cach ~100m).

Budc 3. Vé sinh so b tai liu.
Budc 4. Khao sat va bién soan cic vin ban huéng dan chinh 1y (B4o cdo két qua khao sat tai lidu; ké hoach chinh ly;

lich str don vi hinh thanh phong, lich sir phong; hudng dan phan loai, lap ho so va xac dinh gia tri tai licu).

Buéc 5. Phan loai tai liéu theo hudng din phan loai.
Budc 6. Lap ho so hodc chinh sira, hoan thién ho so theo hudng dan lap hd so

a) Lap ho so doi voi tai ligu roi 1é

- Téap hop tai liéu thanh ho so.

- Bién soan tiéu dé ho so.

- Hé thong hoa tai liéu trong hd so.

- X4c dinh thdi han bao quan cho hd so.




- Viét tiéu dé, Iy do loai d6i véi tai lidu hét gia tri.

b) Chinh stra, hoan thién ho so dbi vai tai liéu da dugc 1ap hd so so bo

- Kiém tra ho so d3 duoc 1ap (nd1 dung tai liu, ti€u dé hd so, thoi han bao quan, ...).
-B6 sung tai li¢u, chinh stra tiéu dé, xac dinh thdi han bao quan (néu cén).

- Hé thdng hoa tai liéu trong hd so.

Budc 7. Viét cac truong thong tin vao phiéu tin: s6 hd so (sb tam); tiéu dé ho so; thoi gian cua tai lidu; thoi han bao quan.
Budc 8. Kiém tra, chinh stra ho so va phiéu tin.

Budc 9. Hé thong hoa phiéu tin theo phuong an phan loai.

Budc 10. Hé théng hod ho so theo phiéu tin.

Budc 11. Bién muc ho so

a) Danh s6 to tai lidu d6i véi ho so co thoi han bao quan tir 20 nam trd 1én va dién s6 luong to vao phiéu tin.
b) Bién soan va in muc luc van ban dbi vai hd so bao quan vinh vién.

¢) Viét/in bia ho so va chtng tir két thic.

Budc 12. Kiém tra va chinh stra viéc bién muc ho so.

Budc 13. Ghi s6 ho so chinh thitc vao phiéu tin va 18n bia ho so.

Budc 14. Vé sinh tai liéu, thao bo ghim, kep, 1am phang va dua tai liéu vao bia ho so.
Budc 15. Pua ho so vao hop (cip).

Budc 16. Viét/in va dan nhan hop (cip).

Budc 17. Van chuyén tai liéu vao kho va xép 1én gia.

Budc 18. Giao, nhan tai liéu sau chinh ly va 1ap bién ban giao, nhan tai li¢u.

Budc 19. Lap muc luc ho so

a) Viét 101 néi dau.

b) Bién soan, in va dong quyén muc luc ho so (03 b9).

Budc 20. Thong ké, bo goi, 1ap danh muc va viét thuyét minh tai liéu loai



a) Sap xép, bo goi, thong ké tai liéu loai.

b) Viét thuyét minh tai liéu loai.
Budc 21. Két thiic chinh Iy

a) Hoan thanh va ban giao hd so phong.

b) Viét bao cdo tong két chinh 1y.

II1. PON GIA TIEN LUONG CUA CAC BUOC CONG VIEC TRONG QUY TRINH CHINH LY TAI LIEU
LUU TRU GIAY CO HE SO 1,0

Pon vi tinh: Pong/mét gid tai liéu ban dau dwa ra chinh Iy

] Heé sé Tién lwong | Pinh mirc Pon gia tién lwong
So N6i dune cone viee Ngach, bac vién lwon thoi gian lao dong (Vsp,i = Vix Tsp,i)
TT o1 GUng Cong vie chire (Hi)g (Vi) (dong/ | (Tsp,i) (dong/mét gi tai

phut) (phut) li€u)
A B C 1 2 3 (4) = (2)x(3)

I Pinh mirc lao dong truec tiép

Giao nhan tai li¢u va lap bién Luu trir vién
L ban giao nhan tai liéu trung cap bac 2/12 2.06 432.48 6.00 2.595
Van chuyén tai liu tir kho bao Lura trik vien
2 | quan dén dia diém chinh ly trune cAp bac 1/12 1.86 393.29 30.00 11.799
(khoang cach ~100m) & cap bt
3 | Ve sinh so bo tai liu Luntrovien 1 g5 | 393.29 50.00 19.664
trung cap bac 1/12




] Heé sé Tién lwong | Pinh mirc Pon gia tién lwong
So N6i dune cone viee Ngach, bac vién lwon thoi gian lao dong (Vsp,i = Vix Tsp,i)
TT )1 RS COnS Vit chire (Hi)g (Vi) (ddng/ | (Tsp,i) (dong/mét gia tai

phut) (phut) liéu)
A B C 1 2 3 (4) = (2)x(3)
Khao sat va ‘tlién soan cac van
ban huéng dan chinh ly (Bdo
cao két qua khao sat tai liéu; ke a1
hoach chinh 19" lich sit don vi Luu trit vién chinh
g | 1O CHIBALY, IR SE RV bac2/8hoaclwu | 434 | 879.21 120.00 105.506
hinh thanh phong, lich st N
R . x o . ., | trtr vién bac 7/9
phong; huéng dan xac dinh gia
tri tai liu; huong dan phan
loai, 1ap ho so.
Phan loai tai li€u theo hudng
5 x ~ . -
dan phan loai
a | Dbivéi tai lidu roi 1¢ Luu trit vien 3 616.66 1.379.96 850.966
bac 3/9
b Bf)1 voi tai liéu da 1ap ho so so Lu'uAtru vién 3 616.66 413.99 955 291
bd bac 3/9
Lap hd s0 hodc chinh stra, hoan
6 | thién ho so theo hudng dan lap -
ho so
a) | Lap hd so déi voi tai liuroi | -WY TUvien 3 616.66 1.965.65 1.212.135

bac 3/9




) He sé Tién lwrong | Pinh mirc Pon gia tién lwong
So N6i dune cone viee Ngach, bac vién lwon thoi gian lao dong (Vsp,i =Vix Tsp,i)
TT P1 Gung cong vie chire (Hi)g (Vi) (@dng/ | (Tsp,i) (dong/mét gia tai

phut) (phut) liéu)
A B C 1 2 3 (4) = (2)x(3)
Chinh sira, hoan thién hd S0 ddi Luu trit vien
b) | voi tai liéu da dugc 1ap ho so . 3 616.66 1.238.36 763.645
n bac 3/9
so bd
Vié'j[ cac truong thong tin vao
phi€u tin: s6 h6 so (s6 tam); Luu trt vién
! ti€u dé ho so; thoi gian cua tai bac 3/9 3 616.66 959.04 591.400
liéu; thot han bao quan
Kiém tra, chinh sira viéc lgp hd | [0 ir¥ vien chinh
8 et tra, Chinh SUa VIee lap 10 | yac 2/8 hodc luu | 4.34 879.21 679.28 597.233
so va phicu tin ~ 1A
trir vién bac 7/9
9 Hé thong hO% phlqu tin theo Lu'uAtru vién 333 681.32 86.40 58.866
phuong an phan loai bac 4/9
19 |Hethonghoaho sotheophieu | —Luutrkvien | 556 | 479 6g 144.00 67.920
tin trung cap bac 3/12
11 | Bién muc hd so -
Panh s6 tO cho tai liéu bao Lura trt vicn
a | quan tir 20 ndm tr¢ 1én va dién 1.86 393.29 610.00 239.907

s0 lugng to vao phiéu tin

trung cap bac 1/12




] He sé Tién lwong | Pinh mirc Pon gia tién lwong
So N6i dune cone viee Ngach, bac vién lwon thoi gian lao dong (Vsp,i = Vix Tsp,i)
TT o1 GUng Cong vie chirc (Hi)g (Vi) (@dng/ | (Tsp,i) (dong/mét gia tai

phut) (phut) liéu)
A B C 1 2 3 (4) = (2)x(3)
Bién soan va in muc luc van Luu trit vien
b |ban doi véi ho so bao quan X1 2.06 432.48 1.219.00 527.190
N X trung cap bac 2/12
vinh vién
Viét/in bia hd so va chung tir |  Luu trit vién
C | két thic trung cép bac 2/12 2.06 432.48 790.00 341.657
12 Kiém tfa va chinh stra viéc bién Lu'uAtru’ vién 3 616.66 191.81 118.281
muc ho so bac 3/9
Ghi s6 hd so chinh vao phiéu Luu trit vién
13 tin va 1én bia ho so trung cap bac 2/12 2.06 43248 7550 32.652
V¢ sinh tai ljéu, thdo bo ghim, Luu trét vien
14 | kep, lam phang va dua tai li¢u L1 1.86 393.29 155.30 61.078
C 1. 1A trung cap bac 1/12
vao bia ho so
A A Luu trit vién
15 | Bua ho so vao hop (cap) trung chp béc 1/12 1.86 393.29 40.00 15.732
Ko s 1 N LA Luu trit vién
16 | Viét/in va dan nhan hop (cap) trung cAp béc 2/12 2.06 432.48 35.00 15.137
17 Van chuyén tai liéu vao kho va Luu trir vién 186 393.29 30.00 11.799

x€p lén gia

trung cap bac 1/12
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] Heé sé Tién lwong | Pinh mirc Pon gia tién lwong
So N6i dune cone viee Ngach, bac vién lwon thoi gian lao dong (Vsp,i = Vix Tsp,i)
TT o1 GUng Cong vie chirc (Hi)g (Vi) (@dng/ | (Tsp,i) (dong/mét gia tai

phut) (phut) liéu)
A B C 1 2 3 (4) = (2)x(3)
Giao, nhan tai li¢u sau chinh ly Luu et vien
18 | va lap bién ban giao, nhan tai L1 2.06 432.48 75.00 32.436
licu trung cap bac 2/12
19 | Lap muc luc ho so -
’ . Luu trir vién chinh
a) | Viet 1oi ndi dau bac 2/8 hoac luu 4.34 879.21 14.40 12.661
trir vién bac 7/9
b) Bién soan, in va dong quyén Luu trit vién 206 43248 911.32 91.391
muc luc ho so (03 b)) bac 2/12 ' ' ' '
20 Théng ké, bo goi, lap danh muc i
va viét thuy€t minh tai li€u loai
a) | >ap xep, b goi, thong k& tai | Luu frix vién 2.46 510.85 385.49 196.928
liéu loai trung cap bac 4/12
’ ’ Luu trir vién chinh
b) | Viét thuyét minh tai liéu loai bac 2/8 hoac luu 4.34 879.21 4.80 4.220
trir vién bac 7/9
21 | Két thuc chinh Iy -
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] Heé sé Tién lwong | Pinh mirc Pon gia tién lwong
So N6i dune cone viee Ngach, bac vién lwon thoi gian lao dong (Vsp,i = Vix Tsp,i)
TT o1 GUng Cong vie chirc (Hi)g (Vi) (@dng/ | (Tsp,i) (dong/mét gia tai

phut) (phut) li€u)
A B C 1 2 3 (4) = (2)x(3)
) HoAan chinh va ban giao ho so Lu:uﬂtru: Ylen 206 43248 10.00 4.35
phong trung cap bac 2/12
b) | Viét béo céo tong két chinh Iy | = t‘g”’élzlse/r; chinh | 5 66 745.98 14.40 10.742
Tong cf)ng dinh mirc lao dong
truec tiép (1), trong do:
Déi véi tai ligu roi Ié (1a) 9.282.35 5.234.219.51
Doi voi tai lign da lgp ho so'so 7.589.09 4.190.054.78
bg (1b)
Pinh mirc lao dong quan ly X en
Il | (dwoc tinh bing 10% dinh L“’L‘;crj pos
mirc lao dong truc tieép) (2) :
Tai li¢u roi lé (2a) 928.24 523.421.95
Tai liéu lgp ho so b (2b) 758.91 419.005.48
binh mirc lao dong phuc vu Luu tric vien
11| (dwgce tinh bang 5% dinh trune i
mirc lao dong trurc tiep) (3) gcap
Tai li¢u roi lé (3a) 464.12 261.710.98
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] Heé sé Tién lwong | Pinh mirc Pon gia tién lwong
So N6i dune cone viee Ngach, bac vién lwon thoi gian lao dong (Vsp,i = Vix Tsp,i)
TT o1 GUng Cong vie chirc (Hi)g (Vi) (@dng/ | (Tsp,i) (dong/mét gia tai

phut) (phut) li€u)
A B C 1 2 3 (4) = (2)x(3)
Tai ligu dd ldp ho so so b (3b) 379.45 209.502.74
DPinh mirc lao dong tong hop
(Bang dinh mirc lao dong
IV | truc tiép + dinh mirc lao dong
quén ly + dinh mirc lao dong
phuc vy)
Tai li¢u roi lé (1a + 2a + 3a) 10.674.70 6.019.352
Tai ligu di ldp hé so so bé (1b
+ 2 + 3b) 8.727.45 4.818.563
Ghi chu:

1. Céch tinh cft (2) tién lwong ciia tirng bwéc cong viée (BCV), ky hiéu 12 Vi nhu sau:
Vi=(Lcsx Hix1,1x1,235+ Lcsx0,2) : (26 x 8 x 60)
Trong do:

ban tinh Binh Thuén tai thoi diém xay dung Quyét dinh ap dung muc lwong co sé 1.800.000 dong.

- Les 1a mirc lwong co s&, mirc lwong nay do Chinh phii quy dinh. Pon gia chinh 1y tai liéu nén gidy tiéng Viét trén dia

- Hé sb luong (Hi) theo bang lwong chuyén mon nghiép vu dbi vdi can b, vién chire trong cac don vi sy nghiép cua

nha nudc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 ctia Chinh phu vé ché d tién luong

d6i voi can bo, vién chirc va luc lwong vii trang (stra doi, bo sung boi Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP ngay 19 thang 02 nim
2013 cta Chinh pha).
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- 1,1 12 hé s6 ngay nghi hudng luong theo ché d6 10%.
- 1,235 1a cac khoan ndp theo luong 23,5% (BHXH 17%, BHYT 3%, BHTN 1%, BHTNNN 0,5%, KPCD 2%).

- 0,2 1a phu cip doc hai 20%.

- 26 ngay cong/thang; 8 gid/ngay; 60 phut/gio.
2. Cot (3) ky hiéu la Tsp,i: La dinh muc lao dong cua timg BCV, don vi tinh 1a phit/mét tai liu (can cur theo Phu luc
s6 I ban hanh kém theo Théong tu s6 16/2023/TT-BNV ngay 15 thang 11 nam 2023 ciia B6 Noi vu quy dinh dinh murc kinh té
- k¥ thuat chinh 1y tai liéu gidy).
3. Cach tinh ct (4) don gia tién lwong: Vsp,i = Vix Tsp,i
IV. PON GIA MAY MOC THIET BI, CONG CU DUNG CU (TiNH CHO 01 MET TAI LIEU)

Dinh murc hao phi
thoi gian st dung
may moc va cong cu

Khoi lwong tai
liéu chinh ly
dwgc trong thoi

Don gia may
moc thiét bi va

st | Tén miy méc thiét bi va Gi4 (dng) Théi gian | dung cu’dé‘c.hﬁlh ly gian hao mon cdng cy dung
cong cu dung cu stir dung (ca) 01 mét tai li¢u , . a4, 1. | cu tinh cho 01
(ca/mét) (Theo Thong | MY MO thietbl| "5 i ligu
tu sb 16/2023/TT- | vAcongeudung | 4o mét)
BNV) cu (mét)
| | May méc thiét bi
Chinh ly tai li¢u roi 1é 264.413
Chinh ly tai liéu so' bd
(ap dung dinh mirc 82% 216.819
roilé)
May dicu hoa
1 |12.000BTU 15.000.000 2.112 4,84 436,36 34.375
2 | May vi tinh PC 15.000.000 1.320 17,43 75,73 198.068
3 | Mayin A4 4.000.000 1.320 4,50 293,33 13.636
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?hl(lll'lh Iigl;csi’l:’a(;)url’lhl Khoi lugng tai Don gia ma
Q0T S1an St Aung lidu chinh Iy yon 813 may
may moc va cong cu .. | moc thiét bi va
A . PRIy SR N PO > | dwgc trong thoi N
Tén may moc thiét bi va cr o2 Thoi gian | dung cu dé chinh ly . \ cong cu dung
STT n Gia (dong) | . e gxs peA gian hao mon ;
cong cu dung cu str dung (ca) 01 mét tai li¢u may méc thiét bi cu tinh cho 01
(ca/mtzt) (Theo Thong va cong cu dung. mf;t tai 11’@u
tw S0 16/2023/TT- cu (m'é 6 : (dong/mét)
7 ’ BNV) ‘
Mdy hitamcong sudt | g 509000 | 1.320 4,84 272,73 18.333
4 | 170w
Il | Cong cu dung cu
Chinh ly tai liéu roi 1é 211.595
Chinh ly tai liéu so b
(ap dung dinh mirc 82% 173.508
r(‘)’i‘lé)
1 | Quan 4o bao hd 300.000 264 19,34 13,65 21.977
2 | Quat tran 0,1kw 3.000.000 792 19,34 40,95 73.258
3 | Quat thong gi6 0,04kw 450.000 792 19,34 40,95 10.989
4 | BO dén neon 0,04kw 200.000 264 19,34 13,65 14.652
5 | Ghé tua 700.000 792 19,34 40,95 17.093
6 | Ban lam viéc 1,2m 1.500.000 792 3,97 199,50 7.519
7 | Xe day tai liéu 1.500.000 792 8,63 91,77 16.345
8 | Ban lam viéc 2m 2.500.000 792 15,54 50,97 49.053
9 | Dap ghim cé to 250.000 528 1,50 352,00 710

Ghi chi: Thoi gian sir dung may moc thiét bi tinh theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTC, thoi gian sir dung cong cu dung
cu tinh theo Thong tu s6 16/2023/TT-BNV.




15

V. PON GIA TIEU HAO NANG LUONG PHUC VU CHINH LY (TINH CHO 01 MET TAI LIEU)

Pinh mirc dé chinh Iy
A Pon vi . ., | 01 mét tailiéu (theo | Pon gia Thanh tién
STT Danh muc trang thiét bi tinh Cong suat Théng tir s (ddng) (ddng)
16/2023/TT-BNV)
1 | Diéu hoa nhiét d6 12.000BTU kw 3,5kw/h 135,37 2.027 274.395
2 | May vi tinh PC kw 0,25kw/h 34,86 2.027 70.661
3 | Mayin A4 kw 0,36kw/h 12,96 2.027 26.270
4 | Quat tran 0,1 kw kw 0,2kw/h 7,74 2.027 15.689
5 | Quat thong gid 0,04kw kw 0,04kw/h 1,55 2.027 3.142
6 | Bo dénneon 0,04 kw kw 0,04kw/h 1,55 2.027 3.142
7 | May hat am 0,17kw kw 0,17kw/h 6,58 2.027 13.338
Chinh ly tai liéu roi 1é 406.636
Chinh ly tai liéu di lap ho so
so bo (ap dung 82% dinh
muc roi 1€) 333.442
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VI. PON GIA VAT TU, VAN PHONG PHAM (TINH CHO 01 MET GIA TAI LIEU)

Pon vi tinh: Pong

Ao . Khoi . .
prong p liéu (m)
; ) Theo tiéu chuan do Cuc
1A ~ A 20/ 4o )
 |Biahoso(dabaogom 3%ty | | 10000 1 Vin thu va Luu trit nha
1€ sai hong) 5.000 500.000 . \
nudce ban hanh
. e - Theo tiéu chuan do Cuc
p | Tomuclye van ban (dabao | | 13509 1 Vin thu va Luu trit nha
gom 5% ty 1€ sai hong) 170 22.100 . \
nudce ban hanh
Gidy trang lam so mi khi lap ‘ Gidy trang kho A4, dinh
3 |hdso ©w | 100,00 1 170 17.000 |  luong < 70 g/m?
Gidy tring in muc luc ho so AL 2 :
N LA et X ) . Giay trang kho A4, dinh
V] s M
4 n}laq hqp (da bao gom 5% ty to 30,00 1 170 5 100 lrong > 80 g/m?
1€ sai hong)
Gidy trang viét thong keé tai AL 2 :
A P A ! \ Giay trang kho A4, dinh
0 5
5 hf;u !oa} (da bao gom 5% ty to 18,00 1 170 3.060 lrong > 80 g/m?
1€ sai hong)
Phiéu tin (d bao gdm 5% ty .
® | 1¢ sai hong) | 100,00 . 170 17.000
7 But viét bia chiéc 2,00 1 9.000 18.000
Bt viét phiéu tin, thong ké y
8 | tai liéu loai chiec | 0,30 1 10.000 3.000
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A A : : Khéi g .
prong p liéu (m)
9 | But chi dé danh so to chiéc 0,20 1 5000 2500
Muc in muc luc hd so, nhin A
10 hop hop | 0,02 1 1.000.000 20.000
, Theo tiéu chuan do Cuc
11 | Cap, hop dung tai li€u chiéc 7,00 1 50.000 350.000 Van thl{ va Lu’u‘tru: nha
nudc ban hanh
HO cht luong cao, do
X s A bam dinh t6t, c6 hoda
121 Ho dan nhan hop lo | 020 1 7.000 1.400 | chét chéng chudt va con
trung
Dao, kéo cat giy, ghim kep,
13 | day budc, but xo6a, choi 1ong, 1
o . 2 , 70.000
cac van phong pham khac
Cong

1.029.160
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Phu luc II
PON GIA THUC HIEN QUY TRINH CHINH LY TAI LIEU LUU TRU
NEN GIAY TIENG VIET PHUC VU XAY DUNG CO SO DU LIEU TAI LIEU
LUU TRU TUONG UNG VOI TUNG LOAI HINH CO QUAN, TO CHUC
(Kém theo Quyét dinh sé 26 /2024/0D-UBND ngay 24 [1/2024 ciia Uy ban nhdn dén tinh)

I. PON GIA CHINH LY TAI LIEU LUU TRU NEN GIAY TIENG VIET TUONG UNG VOI TUNG LOAI HINH

CO QUAN, TO CHU'C ‘ ‘
Don vi tinh: Dong/mét gia tai lieu ban dau dwa ra chinh ly

Tai liu da 1ap ho so so bd Tai liéu roi 16
Hé
Nhéom tai | sb s 2 Tién Tién vat Tién vat Tién . Tién N
STT li¢u phirc | Cong don Tién Tién tjeu :l“ ten thiét bi tu, van Cong don Tién tw, van thiét bi :l“ ten tiéu hao Ghi cha
tap gia lwong hao niing | cong cy may phong gia lwong phong may cong cu ning
: lwgng dung cu . 2 2 . dung cu
moc pham pham moc lwgng
1=2+3+4 7=8+9+10
A B C +5+6 2 3 4 5 6 +11+12 8 9 10 11 12 13
| Tai li¢u hanh chinh ciia co' quan, t6 chirc
Hoi dong )
nhan dan Dinh
1 tinh, Uy 1,0 7.276.866 | 5.421.335 384.108 192.507 | 249.756 | 1.029.160 | 8.635.059 | 6.622.124 | 1.029.160 | 297.329 | 229.175 | 457.271 | Muc Iao.
ban nhan d(;)Pg ?hl
dan tinh t1ct cua
cac
bude
Hoi dong cong
nhén dan vige
huyén, uy trong
ban nhan quy
2 dan huyén 09 6.734.732 | 4.879.201 384.108 192.507 | 249.756 | 1.029.160 | 7.972.847 5959912 1.029.160 | 297.329 | 229.175 | 457.271 trinh
va tuong DA chinh ly
duong, thi theo phu
x3, thanh luc 11
phé
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STT

Nhoém tai
liéu

Tai li¢u da 14p ho so so bd

Tai liéu roi 18

H¢
)
phirc
tap

Cong don
gia

Tién vat
tw, van
phong

phim

Tién
thiét bi
may
moc

Tién
cong cu
dung cu

Tién tiéu
hao ning
lwong

Tién
lwong

Cong don
gia

Tién
lwong

Tién vat
tw, van
phong
phim

Tién
thiét bi
may
moéc

Tién
cong cu
dung cu

Tién
tiéu hao
ning
lwong

Ghi chu

B

1=2+3+4
+5+6

4 5 6

7=8+9+10
+11+12

9

10

11

12

13

S, ban,
nganh va
tuong
duong;
Hoi dong
nhén dan,
uy ban
nhan cép
xa va
tuong
duong

0,8

6.192.599

4.337.068 384.108 192.507 | 249.756 | 1.029.160

7.310.635

5.297.700

1.029.160

297.329

229.175

457.271

Chi cuc

0,7

5.650.465

3.794.934 384.108 192.507 | 249.756 | 1.029.160

6.648.422

4.635.487

1.029.160

297.329

229.175

457.271

Pon vi su
nghiép
cong lap
truc thude
s&, chi cuc

0,6

5.108.332

3.252.801 384.108 192.507 | 249.756 | 1.029.160

5.986.210

3.973.275

1.029.160

297.329

229.175

457.271

Tai liéu chuyén mén

nghiép vu

Tai liéu
cong trinh
xdy dung

Cong trinh
cap dic
biét

0,8

6.192.599

4.337.068 384.108 192.507 | 249.756 | 1.029.160

7.310.635

5.297.700

1.029.160

297.329

229.175

457.271

Phan
loai theo
van ban

hién
hanh vé

phéan
chp
cong
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Tai li¢u da 14p ho so so bd

Tai liéu roi 18

H¢
Nhom tai s6 A o Tién Tién vat Tién vat Tién - Tién R
STT liéu phirc | Cong don Tién Tién tjeu F ten thiét bi tu, vin Cong don Tién tw, van thiét bi ,T ten tiéu hao Ghi chi
tap gia lwong haonidng | cong cy may phong gia lwong phong may cong cu ning
: lwong dung cu . Z X . dung cu
moc pham pham moc lwong
1=2+3+4 7=8+9+10
A B C 4546 2 3 4 5 6 11412 8 9 10 11 12 13
trinh
Cong trinh xay
b S 0,7 5.650.465 | 3.794.934 384.108 192,507 | 249.756 | 1.029.160 | 6.648.422 | 4.635.487 | 1.029.160 | 297.329 | 229.175 | 457.271 | dyngva
P huong
dan ap
L dung
c C°(ggptlrlmh 06 | 5108332 | 3.252.801 | 384.108 | 192507 | 249.756 | 1.029.160 | 5.986.210 | 3.973.275 | 1.029.160 | 297.329 | 229.175 | 457.271 tf9n€f,
quan ly
hoat
L dong
d C‘Z’;f)‘lrﬁ“h 05 | 4566198 | 2.710.667 | 384.108 | 192.507 | 249.756 | 1.029.160 | 5.323.997 | 3.311.062 | 1.029.160 | 297.329 | 229.175 | 457.271 | dautw
xay
dung
d ngﬁ}r\l/nh 0,4 4.024.065 | 2.168.534 384.108 192.507 | 249.756 | 1.029.160 | 4.661.785 | 2.648.850 | 1.029.160 | 297.329 | 229.175 | 457.271
Héﬂsc bao
hiém xa
héi, vu an,
bénh an,
2 nhan sy, 0,5 4.566.198 | 2.710.667 384.108 192.507 | 249.756 | 1.029.160 | 5.323.997 | 3.311.062 | 1.029.160 | 297.329 | 229.175 | 457.271
chuong
trinh de tai
nghién curu
khoa hoc...
Tai liu
nghiép vu
ke toan, hai
3 gzinhggs 0,4 4.024.065 | 2.168.534 384.108 192.507 | 249.756 | 1.029.160 | 4.661.785 | 2.648.850 | 1.029.160 | 297.329 | 229.175 | 457.271
h'é}ng,...
(s0 sach,
ching tir)
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II. QUY TRINH CHINH LY TAI LIEU NEN GIAY

Budc 1. Giao nhan tai li€u va 1ap bién ban giao nhan tai li¢u.

Budc 2. Van chuyén tai liéu tir kho bao quan dén dia diém chinh 1y (khoang cach ~100m).

Budc 3. Vé sinh so bo tai liéu.

Budc 4. Khao sat va bién soan cc van ban huéng din chinh 1y (Béo céo két qua khao sat tai liéu; ké hoach chinh 1y;
lich str don vi hinh thanh phdng, lich str phong; huéng dan phan loai, 1ap hd so va xac dinh gia tri tai li€u).

Buéc 5. Phan loai tai liéu theo huéng din phan loai.

Budce 6. Lap hd so hodc chinh sira, hoan thién ho so theo huong dan lap hd so

a) Lap ho so dbi vai tai lidu roi 1é

- Téap hop tai liéu thanh ho so.

- Bién soan tiéu dé ho so.

- Hé thong hoéa tai liéu trong hd so.

- X4c dinh thdi han bao quan cho hd so.

- Viét tiéu dé, Iy do loai ddi véi tai lidu hét gia tri.

b) Chinh stra, hoan thién ho so d6i vai tai liéu da dugc 1ap ho so so bo

- Kiém tra ho so d3 duoc 1ap (nd1 dung tai li¢u, ti€u dé hd so, thoi han bao quan,...).

- B6 sung tai liéu, chinh stra tiéu d¢, xac dinh thoi han bao quan (néu can).

- Hé thong hoéa tai liéu trong hd so.

Budc 7. Viét cac truong thong tin vao phiéu tin: s ho so (s6 tam); tiéu dé ho so; thoi gian cia tai liéu; thoi han bao
quan; ngdn ngir; but tich; ché do s dung; d4u chi mirc 46 mat; tinh trang tai li¢u; ghi chu.

Budc 8. Kiém tra, chinh stra hd so va phiéu tin.

Budc 9. Hé thong hoa phiéu tin theo phuong an phan loai.

Budc 10. Hé théng hoa ho so theo phiéu tin.

Budce 11. Bién muc ho so
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a) Danh s6 to tai liéu d6i véi hd so c6 thoi han bao quan tir 20 ndm trd 1én va dién sb luong td vao phiéu tin.
b) Bién soan va in muc luc van ban dbi voi hd so bao quan vinh vién.

¢) Viét/in bia ho so va chimg tir két thic.

Budc 12. Kiém tra va chinh stra viéc bién muc ho so.

Budc 13. Ghi sé ho so chinh thirc vao phiéu tin va 1én bia ho so.

Budc 14. V¢ sinh tai li¢u, thao bé ghim, kep, lam phrfmg va dua tai liéu vao bia hd so.
Budc 15. Pua ho so vao hop (cip).

Budc 16. Viét/in va dan nhan hop (cip).

Budc 17. Van chuyén tai liéu vao kho va xép 1én gia.

Budc 18. Giao, nhan tai ligu sau chinh ly va 1ap bi€n ban giao, nhan tai li¢u.
Budc 19. Nhap phiéu tin vao co s¢ dit lidu.

Budc 20. Kiém tra, chinh sira viéc nhap phiéu tin.

Budc 21. Lap muc luc ho so

a) Viét 101 noi dau.

b) In va déng quyén muc luc ho so tir co sd dit lidu (03 bo).

Budc 22. Thong ké, bo goi, 1ap danh muc va viét thuyét minh tai liéu loai
a) Sap xép, bo goi, thong ké tai liéu loai.

b) Viét thuyét minh tai liéu loai.

Budc 23. Két thic chinh ly

a) Hoan thanh va ban giao hd so phong.

b) Viét bao c4o tong két chinh 1y.



LUU TRU GIAY CO HE SO 1,0
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111. PON GIA TIEN LUONG CUA CAC BUOC CONG VIEC TRONG QUY TRINH CHINH LY TAI LIEU

Pon vi tinh: Pong/mét gid tai liéu ban dau dwa ra chinh Iy

] He sé Tién lwong | Pinh mirc | DPon gia tién lwong
So N6i dune cone viee Ngach, bac vién lwon thoi gian | lao dong | (Vsp,i=VixTsp,i)
TT o1 GUng Cong vie chire (Hi)g (Vi) (@dng/ | (Tsp,i) (ddng/mét gia tai

phit) (phut) liéu)
A B C 1 2 3 4) = (2)x(3)
I Pinh mirc lao dong truec tiép
Giao nhan tai li¢u va 1ap bién Luu trir vién
L ban giao nhan tai licu trung cap bac 2/12 2.06 432.48 6.00 2:595
Vian chuyén tai liéu tu kho bao Luu trit vien
2 |quan dén dia diém chinh ly trune cAp bac 1/12 1.86 393.29 30.00 11.799
(khoang cach ~100m) & cap b
3 | V& sinh so b tai liu Luu trir vien 1.86 393.29 50.00 19.664
trung cap bac 1/12
Khao sat va b~ién soan cac van
ban huong dan chinh Iy (Bao
cao két qua khao sat tai liu; ké A 1
hoach chinh 1y; lich st don vi Luu o vién chinh
4 . . 1A : . | bac2/8 hoac luutrir | 4.34 879.21 120.00 105.506
hinh thanh phong, lich st A 1n
R . X o, o . vién bac 7/9
phong; huéng dan xéc dinh gia
tri tai licu; huéng dan phéan
loai, 1ap ho so.
Phan loai tai li€u theo hudng
5 x A :
dan phan loai
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Tién lwong

Dinh mirc

Pon gia tién lrong

X Hé s6 ; . ;
So A n ‘A Ngach, bac vién : thoi gian lao dong | (Vsp,i=VixTsp,i)
TT Noidung cong vige chiie "I | (Vi) (@bng/ | (Tsp.) | (dong/mét gid tai

phut) (phut) liéu)
A B C 1 2 3 (4) = (2)x(3)
a | bdi véi tai lidu roi 1& Luu trir vién bac 3/9 3 616.66 1.379.96 850.966
b t?gl vortailicu dalap ho soso| 1 v vienbac 39 | 3 616.66 413.99 255.291
Lap ho s0 hodc chinh sura, hoan
6 | thién ho so theo hudng dan 18p -
ho so
‘ ’ Luu trir vién bac 3/9
a) | Lap ho so doi voi tai liéu roile | hodc luu trir vién 3 616.66 1.965.65 1.212.135
trung cap bac 7/12
Chinh sira, hoan thién ho so doi | Luu trit vién bac 3/9
b) | vdi tai liéu da dugc 18p ho so |  hodc luu trit vién 3 616.66 1.238.36 763.645
so bd trung cap bac 7/12
Vié:[ cac truong thong tin vao
phicu tin: s6 h6 so (s6 tam);
ti€u d€ ho so; thoi gian cua tai | Luu trir vién bac 3/9
7 ligu; thoi han bdo quan; ngén | hoac luu trir vién 3 616.66 1.598.40 985.667

ngir; but tich; ché do sir dung;
dau chi mic d§ mat; tinh trang
tai liéu; ghi chi

trung cap bac 7/12
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) Heé sé Tién lwong | Pinh mirc | Pon gia tién lwong
So No6i dune cone viee Ngach, bac vién lron thoi gian lao dong | (Vsp,i=VixTsp,i)
TT o1 GUNE COng Vie chire (Hi)g (Vi) (ddng/ | (Tsp,i) (dong/mét gia tai

phut) (phut) liéu)
A B C 1 2 3 4) = (2)x(3)
Kiém tra, chinh stra viéc lap hd Luu i vién chinh
8 A *C1ap bac 2/8 hoac luu trit | 4.34 879.21 679.28 597.233
so va phi€u tin o~
vién bac 7/9
g |He thong héa phiCu tin theo | 1\ visnbac 49 | 3.33 681.32 86.40 58.866
phuong an phan loai
10 I_{e thong hda ho so theo phiéu Lu'uktru’ vién trung 226 471,66 144.00 67.920
tin cap bac 3/12
11 | Bién muc hd so -
Panh sb to cho tai liéu bE:lO Luu trét vien
a | quan tor 20 nam tr¢ 1€n va dien L1 1.86 393.29 610.00 239.907
X “ s D trung cap bac 1/12
sO luong to vao phiéu tin
Bién soan va ip muc luc van Luu trit vidn
b |ban d6i véi hdo so bao quan L 1A 2.06 432.48 1.219.00 527.190
N X trung cap bac 2/12
vinh vién
¢ | Victbiahosovachimgurket | Luutri vien 206 | 43248 | 790.00 341.657
thiic trung cap bac 2/12
1p |Kiemuavachinhsuavieebien |y vy vienbac39 | 3 616.66 191.81 118.281
muc ho so
13 Ghi s6 chinh thic cho hd so Luu trit vién 206 43248 75 50 32 652

vao phiéu tin va 1én bia ho so

trung cap bac 2/12
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) Heé sé Tién lwong | Pinh mirc | Pon gia tién lwong
So No6i dune cone viee Ngach, bac vién lron thoi gian lao dong | (Vsp,i=VixTsp,i)
TT o1 GUNE COng Vie chire (Hi)g (Vi) (ddng/ | (Tsp,i) (dong/mét gia tai

phut) (phut) liéu)
A B C 1 2 3 (4) = (2)x(3)
V¢ sinh tai ljéu, thdo bo ghim, Luu et vidn
14 | kep, lam phang va dua tai li¢u Xy 1.86 393.29 155.30 61.078
e A trung cap bac 1/12
vao bia ho so
A LA« Luu trit vién
15 | Pua ho so vao hop (cap) trung cAp béc 1/12 1.86 393.29 40.00 15.732
K x g LA« Luu trt vién
16 | Viét/in va dan nhan hop (cap) trung chp bic 2/12 2.06 432.48 35.00 15.137
17 | Vanchuyentailicuvaokhova | - Luu i vien 186 | 393.29 30.00 11.799
x€p 1én giad trung cap bac 1/12
Giao, nhan tai li¢u sau chinh 1y Luu trit vidn
18 | va lap bién ban giao, nhan tai S0 2.06 432.48 75.00 32.436
lidy trung cap bac 2/12
19 | Nhap phi€u tin vao co'so dir| Luu lrl vién 226 | 47166 | 360.00 169.799
ligu trung cap bac 3/12
oo |Kiém tra, chinh sua viee nhdp | o vienbac 30 | 3 616.66 72.00 44.399
phi€u tin
21 | Lap muc luc hd so -
) . Luu trit vién chinh
a) | Viet 1oi ndi dau bac 2/8 hoac luu trit | 4.34 879.21 14.40 12.661
vién bac 7/9
p) |0 vadong quyénmucluchd |\ o ian 310 | 2.26 471.66 15.00 7.075

so tir co sO dir liéu (03 bo)
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) Heé sé Tién lwong | Pinh mirc | Pon gia tién lwong
So No6i dune cone viee Ngach, bac vién lron thoi gian lao dong | (Vsp,i=VixTsp,i)
TT o1 GUNE COng Vie chire (Hi)g (Vi) (ddng/ | (Tsp,i) (dong/mét gia tai

phut) (phut) liéu)
A B C 1 2 3 (4) = (2)x(3)
99 Théng ke, b(:) g61, 1ap danh muc ]
va vi€t thuyet minh tai licu loai
q) | Sap xep, bo goi, thong ke danh | Luru tri¥ vien 2.46 510.85 385.49 196.928
muc tai liéu loai trung cap bac 4/12
’ ) Luu trit vién chinh
b) | Viet thuyét minh tai liéu loai | bac 2/8 hodac luu trir | 4.34 879.21 4.80 4.220
vién bac 7/9
23 | Két thuc chinh 1y -
) H0f1n chinh va ban giao ho so Luu A:[ru’ vién 206 432 48 10.00 435
phong trung cap bac 2/12
b) | Viét bao cdo tong két chinh Iy | UL;ZISG/I; chinh |5 g6 745.98 14.40 10.742
Tong cong dinh mirc lao dong
truec tiép (1), trong do:
Déi véi tai ligu roi Ié (1a) 10.157.39 5.758.369.02
Doi voi tai ligu da lp ho so so 8.464.13 4.714.204.29

bo (1b)

binh mirc lao dong quan ly
(duwgc tinh bang 10% dinh
mirc lao dong trurc tiép) (2)

Luu trir vién
bac 4/9
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) Heé sé Tién lwong | Pinh mirc | Pon gia tién lwong
So No6i dune cone viee Ngach, bac vién lron thoi gian lao dong | (Vsp,i=VixTsp,i)
TT 21 dung cong vie chire (Hi)g (Vi) (ddng/ | (Tsp,i) (dong/mét gia tai

phut) (phut) liéu)

A B C 1 2 3 (4) = (2)x(3)
Tai li¢u roi lé (2a) 1.015.74 575.836.90
Tai liéu lgp ho so by (2b) 846.41 471.420.43
binh mirc lao dong phuc vu Luu tri vien

11 | (dwgee tinh bang 5% dinh trune cAp bac 1/12
mirc lao dong truec tieép) (3) & cap bz
Tai li¢u roi lé (3a) 507.87 287.918.45
Tai li¢u di lgp hé so so bé (3b) 423.21 235.710.21
Dinh mirc lao dong tong hop
(Bang dinh mirc lao dfng

IV | truc tiep + dinh mic lao
dong quan ly + dinh mirc lao
dong phuc vu)
Tai li¢u roi lé (1a + 2a + 3a) 11.681.00 6.622.124
Tai liéu da ldap ho so so bo (1b 973375 5 421 335

+2b + 3)
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Ghi chu:

1. Céch tinh ¢t (2) tién lwong ciia tirmg buéc cong viéc (BCV), ky hiéu la Vi nhwr sau:

Vi=(Lcsx Hix1,1x1,235+ Lcsx0,2): (26 x 8 x 60)

Trong do:

- Les 1a muc luong co so, mire lwong nay do Chinh phii quy dinh. Pon gid chinh 1y tai liéu nén gidy tiéng Viét trén dia
ban tinh Binh Thuén tai thoi diém x4y dung Quyét dinh 4p dung mirc luong co s 1.800.000 dong.

- Hé sb luong (Hi) theo bang lwong chuyén mon nghiép vu ddi véi can b, vién chiic trong cac don vi sy nghiép cua
nha nudc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 ciia Chinh phu vé ché do tién luong
d6i v4i can b, vién chirc va lyc luong vil trang (sira doi, bo sung boéi Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP ngay 19 thang 02 nim
2013 cta Chinh phu).

- 1,1 14 hé s6 ngay nghi huong luong theo ché d6 10%.

- 1,235 1a cac khoan nop theo lwong 23,5% (BHXH 17%, BHYT 3%, BHTN 1%, BHTNNN 0,5%, KPCD 2%)).

- 0,2 1a phu cép doc hai 20%.

- 26 ngay cong/thang; 8 gido/ngay; 60 phut/gio.

2. Cot (3) ky hiéu la Tsp,i: La dinh muc lao dong cua tirng BCV, don vi tinh 1a phat/mét tai liu (can cu theo Phu luc
s6 11 ban hanh kém theo Thong tu s6 16/2023/TT-BNV ngay 15 thang 11 nam 2023 ctia Bo Noi vu quy dinh dinh murc kinh
té - k¥ thuat chinh ly tai liéu nén gidy).

3. Cach tinh ct (4) don gia tién lwong: Vsp,i = Vi x Tsp,i
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IV.PON GIA MAY MOC THIET BI VA CONG CU DUNG CU PHUC VU CHINH LY (TiNH CHO 01 MET
TAI LIEU)

Pinh mirc hao phi Khoi lugng Don gid
. . . tai liéu chinh may moc
thoi gian swdung may | ., . ° N Y
N Ly eA v % A ly dwge trong | thiét bi va
A . PRIy SR Thoi gian | moc thiét bi va cong cu NS N
Tén may moc thiét bi va cr o2 ., 2" . - thoi gian hao cong cu
STT n : Gia (dong) | strdung | dung cu dé chinhly 01 \ . .
cong cy dung cy (ca) mét tai li€u (ca/mét) mon fnay moc dung cu
(Theo Tflﬁng tuw sé thiét bi va tinh cho 01
) cong cu dung | mét tai li¢u
16/2023/TT-BNV) cu (mét) (ddng/mét)
1 2 3 4 5
| | May méc thiét bi
Chinh ly tai liéu roi 1é 297.329
Chinh ly tai liéu da 1ap ho
so’ so' b0 (ap dung 84% 249.756
dinh mirc cua roi l€)
1 | May diéu hoa 12.000BTU 15.000.000 2.112 5,29 399,24 37.571
2 | May vin tinh PC 15.000.000 1.320 19,25 68,57 218.750
3 | Mayin A4 4.000.000 1.320 6,92 190,75 20.970
My hiit am cong suat 5.000.000 1.320 5,29 249,53 20,038
4 1170w
Il | Cong cu dung cu
Chinh ly tai liéu roi 1é 229.175
Chinh ly tai liéu da lap ho
so' so' bo (ap dung 84% 192.507
dinh mirc cia roi lé)
1 | Quan 4o bdo ho 300.000 264 21,16 12,48 24.045
2 | Quat tran 0,1kw 3.000.000 792 21,16 37,43 80.152
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: . ) Khéi lugng Don gia
thblz!nil:ullnsl:,}c(illfl(l) p;lllé tai liéu chinh may moc
v . , s VRN ig y ly dwgec trong | thiét bi va
A . , A pe s Thoi gian | moc thiét bi va cong cu NS A
Tén may moc thiet bi va r oak - z . : thoi gian hao cong cu
STT cone cu dune cu Gia (dong) | sirdung | dung cu deé chinh ly 01 mon mav mée dune cu
srTHE S (ca) mét tai li¢u (ca/mét) thiét b)i, va tinh C%IO 01
(1](;1/1;8231_?_:_1?8%\3;)) cong cu .dl.lng mét tai li¢u
cu (mét) (dong/mét)
3 | Quat thong gi6 0,04kw 450.000 792 21,16 37,43 12.023
4 | B6 dén neon 0,04kw 200.000 264 21,16 12,48 16.030
5 | Ghé tya 700.000 792 21,16 37,43 18.702
6 | Banlam viéc 1,2m 1.500.000 792 4,16 190,38 7.879
7 | Xe day tai liéu 1.500.000 792 8,65 91,56 16.383
8 | Ban lam viéc 2m 2.500.000 792 16,87 46,95 53.251
9 | Dap ghim ¢ to 250.000 528 1,50 352,00 710

Ghi chu: Thoi gian sir dung may moc thiét bi tinh theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTC, thoi gian sir dung cong cu dung
cu tinh theo Thong tu $6 16/2023/TT-BNV.
V.PON GIA TIEU HAO NANG LUQNG PHUC VU CHINH LY (TiINH CHO 01 MET TAI LIEU)

Dinh mirc tiéu hao nang
%, 1. | Donvi Con lwgng dé chinh ly 01 Pon gia X A aA
STT | Danh muc trang thiét bi tinh su éf mét .ti‘ligliéll (theo %’hﬁng ( d(‘“)ngg) Thanh tién (dong)

‘ tw 56 16/2023/TT-BNV)

p | Dicu hoanhict do kw | 35kwih 148,13 2.027 300.260

12.000BTU ’ ’ ' '

2 | May vi tinh PC kw 0,25kw/h 38,50 2.027 78.040

3 | Mayin A4 kw 0,36kw/h 19,93 2.027 40.398

4 | Quat tran 0,1kw kw 0,2kw/h 8,46 2.027 17.148
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Quat thong gi6 0,04kw kw 0,04kw/h 1,69 2.027 3.426
B¢ dén neon 0,04 kw kw 0,04kw/h 1,69 2.027 3.426
May hiit 4m 0,17kw kw 0,17kw/h 7,19 2.027 14.457
Chinh ly tai liéu roi 1é 457.271
Chinh Iy tai li¢u da lap ho

so' so' by (ap dung 84% 384.108
dinh mirc cua roi 1€)

VI. PON GIA VAT TU, VAN PHONG PHAM (TiNH CHO 01 MET TAI LIEU)

Pon vi tinh: Bong

A SR . : Khoi . i
STT Teén vat tu’,xvan phong D(!'n vi D;r}h lwong tai Don gia | Thanh tién Ghi chd
pham tinh mirc .n (@) (d)
li¢u (m)
) ) Theo tiéu chuan do
9 ha 5 A 0
1| Dahos éﬂa)bao gom5% | | 100,00 1 c 000 500.000| Cue Vn thuva Luu
Vs & ' ' trlr nha nude ban hanh
Theo ti€u chuan do
9 T§7 muc luc van ban (da bao o 130.00 1 Cuc Van thu va Luu
gom 5% ty I¢ sai hong) ' 170 22.100 trir nha nude ban
hanh
Gidy trang lam so mi khi . Gidy trang kho A4,
3 |lap hd so | 100,00 ! 170 17.000 | dinh luong < 70 g/m?
Gidy trang in muc luc hd g 2
N LA ram oA . Giay trang kho A4,
4 | so, nhan hop (da bao gobm to 30,00 1 170 5.100 | dinh luong > 80 g/m?

5% ty 18 sai hong)
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Khéi

STT Tén vat tu’,xvan phong D(Tn vi D!l’lh lrong tai Don gia | Thanh tién Ghi chi
pham tinh mirc o (@) (d)
li¢u (m)
Gidy tring viét thong ké tai NS 2
A . A ) . Giay trang kho A4
0 s
5 hAeu l.oa} (da bao gobm 5% ty to 18,00 1 170 3.060 | dinh luong > 80 g/m?
1¢ sai héng)
Phiéu tin (d3 bao gom 5% :
6 |y 1¢ sai hong) o | 100,00 . 170 17.000
7 | Butviét bia chiéc 2,00 1 9.000 18.000
Bt viét phiéu tin, thong ké 4
8 | tai liu loai cmec | 0,30 1 10.000 3.000
9 | But chi dé danh so to chiéc 0,20 1 5 000 2500
Muc in muc luc hd so, nhin A
10 hop hop | 002 ! 1.000.000 20.000
, Theo tiéu chuan do
11 | Cap, hop dung tai li€u chiéc 7,00 1 50.000 350.000 CEI.JC Yan ‘Ehu va L@
trt nha nude ban hanh
Ho chét luong cao, do
X s . 1A bam dinh tot, co hoa
12| Ho dan nhan hop lo 0,20 ! 7.000 1.400 | chét chéng chuét va

con trung
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Khéi

STT Tén vat tu’,xvan phong D(Tn vi D!l’lh lrong tai Don gia | Thanh tién Ghi cha
pham tinh mirc o (@) (d)
li¢u (m)
Dao, kéo cit gidy, ghim 7
13 kep, day budc, but x0a, 7ch6i 1
16ng, cac van phong pham 70.000

khac

1.029.160
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